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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social
de Telecomunicaciones y Transporte

RESOLUCION ADMINISTRATIVA INTERNA N° 81/2010
La Paz, 19 de julio de 2010

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 138 del Decreto Supremo No. 29894 de 7 de febrero de 2009,
dispone que las Superintendencias del Sistema de Regulacion Sectorial SIRESE, se
extinguiran en un plazo de 60 dias y que sus atribuciones y competencias seran
asumidas por el Ministerio Correspondiente o por uria entidad a crearse por norma
expresa.

Que, en lugar de las Superintendencias Sectoriales, et Decreto Supremo No. 0071 de
9 de abril de 2009, crea las Autoridades de Fiscalizacién y Control Social, en los
sectores de Telecomunicaciones y Transportes, Agua Potable y Saneamiento
Basico; Electricidad; Bosques y Tierra, Pensiones y Empresas.

Que, de acuerdo a lc establecido por el Articulo 19 incisc f) de la citada norma legal,
son atribuciones del Director Ejecutivo como Maxima Autoridad Ejecutiva de la
Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Telecomunicaciones y Transportes,
entre otras, ordenar o realizar los actos necesarios para garantizar el cumgliriento
de los fines relativos a la entidad.

Que, la solicitud realizada en la Hoja de Ruta Interna N° NI4468 de 15 de julio de
2010 por la Jefatura de Finanzas y Presupuesto de la Autoridad de Fiscalizacion y
Controi Social de Telecomunicaciones y Transportes, en la cual sefala que se han
subsanado las observaciones, por lo corresponde gue se apruebe el Reglaments
Interno de Fondo Rotativo con Resclucion Administrativa interna.

POR TANTO,

El Director Ejecutivo de la Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de
Telecornunicacicnes y Transportes, en uso y cumpiimiento de las facultades y
atribuciones conferidas por Ley;

RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar el “Reglamento Internc de Fondo Rotative de la,
Autoridad de Fiscalizacién y Controi Social de Telecomunicaciones y Transportes”, el
cual se encuentra adjunto a la presente Resolucién y forma parte |nd|V|S|bie e
inseparable de la misma. o

Articulo Segundo.- Se instruye a {a Direccién Adminisirativa Financiera, tormar todos
los recaudos necesarios para dar cumplimenio a la presente = Resolucion
Administrativa Interna, sea mediante el cumplimentc de tramites y actes que
demande su plena ejecucion. SN : :
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Autoridad de Fiscalizacién y Control Social
de Telecomunicaciones y Transporte

RAI N° 81/2010
Articulo Tercero.- Se instruye a la Direccién Administrativa Financiera, notificar la
presente Resolucidén Administrativa Interna a las Oficinas Regionales de la Autoridad
de Fiscalizacién y Control Social de Telecomunicaciones y Transportes.

Registrese, comuniquese y archivese.

j. Samuel Luetiery jorgan
ASESOR LE
AUTORIDED Dk FSCAUZACID
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AUTORIDAD DE FISCALIZACION Y CONTROL SOCIAL DE TELECOMUNICACIONES Y TRANSPORTES

REGLAMENTO INTERNO DE FONDO ROTATIVO

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. (Ambito de aplicacion)

ste reglamento regula la organizacion, el funcionamiento y control del Fondo Rotativo de
la Autoridad Jde Fiscalizacion y Coutrol Social de Telecomunicaciones y Transportes.

ARTICULO 2. (Objetivo)

1 objetivo del Fondo Rotativo es regular la adquisicion de bienes y servicios de menor
cuaniia y que se encuentran contemplados como Contratacion Menor en ¢l D.S. N°0181-
Articulo 13.- (Modalidades de Contratacion y Cuantias), 6 cuando no es posible tramitar
el pago por el procedimiento normal.

ARTICULO 3. (Marco Legal)

Il presente reglamento se encucntra dentro del marco legal de la Ley N° 1178 SAFCO y su
Subsistema de Tesoreria y toda aquella normativa vigenie emitida por el érgano rector
relacionada con ¢l mangjo y administracion del Fondo Rotativo.

ARTICULO 4. (Administracién)

Il mancjo y autorizacién del Fondo Rotativo estara a cargo de la Direccion Administrativa
Iinanciera y la Unidad de Finanzas y Presupuesto por delegacion expresa. Ll Encargado del
Fondo Rotativo es ¢l responsable de su administracion y las Unidades Solicitantes serdn
los destinatarios de los biencs y servicios adquiridos bajo esta modalidad a través de las
gestiones realizadas por la Unidad Administrativa, de conformidad con la normativa
aplicable. Ta Unidad de Auditoria, efectuard periodicaniente y sin previo aviso arqueos y
conciliaciones; sin perjuicio de la vigilancia externa que le compete a la Contraloria
General del Estado.

ARTICULO 5. (Gastos autorizados)

Los recursos del Fondo Rotativo deberdn ser depositados en una cuenta corriente bancaria
fiscal autorizada del Sistema Financiero denominado Fondo Rolativo, y podran utilizarse
Gnicamente para erogaciones en las partidas contempladas en el modulo del Fondo Rotativo
dentro del Sistema Integrado de Gestion y Madernizacion Administrativa (SIGMA).

ARTICULO 6. (Monto Miximo del Fondo Rotativo)

111 Monto maximo del Fondo Rotativo ¢s el importe autorizado por ¢l Ministerio de
I'conomia y Finanzas Piablicas para la apertura del Fondo Rotativo, mediante Resolucion
Administrativa Interna, el cual totalizado no podrd en ningin caso superar el 5% de la cuota
mensual de comproniiso otorgado a la Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de
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AUTORIDAD DE FISCALIZACION Y CONTROL SOCIAL DE TELECOMUNICACIONES Y TRANSPORTES

Telecomunicaciones y Transportes, excluyendo las clases de gasto 01 “Servicios
Personales” y 02 “Otros Servicios Personales”. Sin embargo, cuando las necesidades sean
superiores al 5%, mediante nota al Ministerio de Economia y Finanzas Publicas se
solicitara una mayor asignacion de cuota.

ARTICULO 7. (Responsable del Mancjo del Fondo Rotativoe).

I responsable del mancjo def fondo Rotativo, debe ser un funcionario de Planta, a quien
debe designarse mediante Resolucion Administrativa Interna. En ¢l caso de la ATT estas
funciones son designadas al Responsable de Tesoreria.

CAPITULO I
FUNCIONAMIENTO

ARTICULO 8. (Procedimicnto para el uso del Fondo Rotativo)

La adquisicion de bienes y servicios por medio del Fondo Rotativo, estard de acuerdo al
monto maximo autorizado en la Resolucion Administrativa. In toda adquisicion de bienes
y servicios mediante el modulo del Fondo Rotativo, se debera cumplir con los
procedimicntos  establecidos en el D.S. N°OI81, quedando evidencia de todo el
procedimiento en el expediente de contratacion respectivo.

Para compras menores o iguales a Bs800.00 (Ochocientos 00/100 bolivianos), se aplicara ¢l
Reglamento Especitico de Caja Chica y tomando en cuenla la asignacion por Regional.

ARTICULO 9. (Pagos con Fondo Rotative)

Bt fondo rotativo se utilizara en todas las partidas asignadus en el médulo del Fondo
Rotativo en ¢l Sigma.

I xcepeionalimente, en Jos casos en que se requiera la contratacion de servicios o compra de
bienes, donde ¢l proveedor no tenga Regiswo de Beneficiario del SIGMA 'y que su
contratacion sea necesaria. se efectuara el pago mediante fondo rotativo hasta un monto
maximo de 13.000,00 (Quince Mil 00/100 Bolivianos). Asimismo aquellos servicios o
compra Jde bicnes que reguietan ¢l pago al contado.

i fos casos de contratacion a artesanos y otros shiinilares y que su contralacion sca de

manera esporddica.
Dentro det total del fondo rotativo. se asignaran Jas siguientes Cajas Chicas:

Caja Chica oficina Central La Paz
Caja Chica Regional Santa Cruz
Caja Chica Regional Cochiabamba
(aja Chica Regional Tanja
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ARTICULO10. (Ejecucion de pagos)

Todo egreso por medio del Fondo Rotativo se tramitara a través de una solicitud expresa de
la Unidad Solicitante. El requerimiento debera estar autorizado por un Jefe de Unidad o
autoridad superior, la Unidud Financicera autorizard ¢l requerimiento previa certificacion
presupuestaria y con VY B° Dl Director Administrativo Financiero.

Una vez que se encuentre autorizada por las tistancias correspondientes, seguird su curso
respectivo. Una vez Nnalizada fa adquisicion de los bienes y/o servicios, se solicitard a la
empresa y/o persona fa cnision de la factura fiscal a nombre de la Autoridad de
Fiscalizacion 'y Control Social de  Telecomunicaciones y  Transportes 'y el NIT
correspondiente.

ARTICULO 11. (Fondo Fiju)
I.os recursas del Fondo Rotativo operaran mediante el sisterna de fondo fijo, I que implica

que los custodios del mismo, tendran en todo momento, la suma total asignada,
representada por uno o varios de los siguicntes coneeplos.

a) Saldo ¢n cuenta corriente

b) Documentos originales cancelados pendientes de incluir en la reposicion del
Fondo Rotativo.

) Solicitudes de reposicion en tramite del Fondo Rotativo.

d) Cheques previos pendientes de liquidar para Fondo Rotativo.

e) Descargos de Caja Chica pendientes de incluir en reintegro.

f) Solicitudes de reintegro de Caja Chica en tramite.

£) Cheques previos pendientes de liquidar para Caja Chica

h) Otros comprobantes.

ARTICULO 12. (Comprobantes autorizados)

Para el tramite de pago a las personas lisicas o juridicas que brindaron el bien v servicio a
la Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Telecomunicaciones y ‘Transportes, el
Fncargado del Fondo Rotativo debera documentar el proceso con:

a) Solicitud expresa en original.
b) Cotizaciones
¢)  Conformidad de servicios en el caso de prestacion de servicios, lngreso a

Almacenes en ¢l caso de compra de bienes firmado por la Unidad
Solicitante, el responsable de  alimacenes y V°B° de la Unidad
Administiative;

d) Factura a nombre de Ta ATT con su respectivo NIT.
c) Comprobante de desembolso emitido por el Encargado del Fondo Rolativo.
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ARTICULO 13. (Requisitos de los comprobantes)

Toda factura comercial que respalde la compra de bienes y servicios por medio del Fondo
Rotativo, debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) FACTURA .- Confeccionada en original, a nombre de la Autoridad de
Iiscalizacion y Conlrol Social de Telecomunicaciones y ‘Transportes y su

respectivo NIT, indicando claramente los bienes o servicios suministrados de
acuerdo a la sohcitud expresa.

[n el caso de que la persona fisica o juridica este inscrita en olros regimenes
tributarios, se deberd presentar una fotocopia del régimen al que estuviere
inscrito y una fotocopia de la cédula de identidad en caso de tratarse de una
empresa unipersonal, y esta deberd tener pleno conocimiento de la retencion
de impuestos.

b CONFORMIDAD O INGRESO A ALLMACENES - La conformidad debe
etectiar la Unidad Solictante con Vo Bo de  la Unidad Administrativa y
debe estar correctamente especificada. El ingreso a almacenes debe tener
nombre o razon social de i persona fisica o juridica proveedora de los
bienes y servicios adguiridos.

Fos documentos de todo ¢l proceso no deben contener borrones, tachaduras o alteraciones
que hagan dudar [a legitimidad del documento. La cantidad indicada debe coincidir tanto en
namero como en literal.

ARTICULO 14, (Medios de pago)

Todo giro contra ¢l Fondo Rotativo deberd hacerse mediante cheque y translerencia
clectronica de fondos ¢n el SIGMA y en todos ellos deberd constar con ¢l nombre y la
cédula de idenmidad de la persona a qiuien s gira,

ARTICULO 15. (Autorizacion de desembolsos)

[.os cheques, ordenes de pago y las ransferencias electronicas de fondos seran firmados ¢n
forma mancomunada. por dos de los siguientes servidores de fa Autoridad de Fiscalizacién
y Control Social de Telecomunicaciones y Trunsportes:

l. Director Administrativo Financiero.
2. Cualquicra de las otras firmas autorizadas alternas de autoridades jerarquicas
(que tiene registrada la AT

F1SIGMA levard un libro de bancos clecrdnico en el que se registrardn lodas las
operaciones que se realicen con cargo al Fondo Rotativo.

%w—__#_;%_w_w
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ARTICULO 16. (Reposiciones)

El fondo por su caracter de monto fijo y Rotativo, recuperara las sumas pagadas mediante
solicitudes de reposiciones, mismos que deberan ser realizados por el Responsable del
Fondo Rotativo de la AT en forma oportuna a fin de contar con los recursos para el
normal desarrollo de las actividades.

ARTICULO 17. (Depésitos)

La transferencia clectronica de  tondos mediante SIGMA  que emita la Direccion
Admmistrativa I'inanciera,  producto del acuerdo de pago por concepto de reposicion al
Fondo Rotativo, sera depositada en la cuenta bancaria del Fondo Rotativo.

ARTICULO 18. (Cheques no retirados)

Los cheques con mds de treinta dias habiles de confeccionados y no retirados por los
beneficiarios, que se encuentren en tesoreria de la ATT, deberan ser anulados y revertidos
los monltos.

Para su nueva cmision deberan justificar las causas que impidieron el cobro oportuno del
cheque.

CAPITULO I
DEBERES Y RESPONSABILIDADES

ARTICULO 19. (Director Administrativo Financicro)

[e corresponde garantizar el cumplimiento de las normas y procedimientos de control
interno y de contabilidad, que deben aplicarse a las ransacciones que se realicen a traves
del Fondo Rotativo.

ARTICULO 20. (Fncargado de Tesoreria)
{1 Encargado de fa custodia y de llevar ¢l control administrativo y tinanciero del Fondo
Rotativo, serd el Encargado de Tesoreria. a quien corresponde:

a) Recibir y custodiar facturas y comprobantes de gastos realizados.

b) Revisar los calculos ariimiéticos, legalidad y autenticidad de los documentos.

C) lectuar la retencion del impuesto a la renta cuando corresponda, conforme
la I.ey 843 del Servicio de Impuestos Nacionales.

dj Confeccionar y revisar los acuerdos de pago.

e) Ilevar el control de los solicitantes y proveedores correspondientes a los

chieques previos emitidos, que no hayan sido liquidados conforme lo indica
el articulo 12 de este reglamento, para que se tomen las medidas
correspondientes a electo de obtener la pronta liquidacion de los mismos.

1) Confeccionar y revisar las solicitudes de reposicion al Fondo Rotario.
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2)

Realizar mensualmente el arqueo del Fondo Rotativo dejando constancia por
escrito del acto consignado su firma y la del superior inmediato.

Velar por el uso correcto de los fondos.

Mantener en resguardo un ejemplar del Reglamento del Fondo Rotativo,
directrices y demas normativa aplicable, de manera que sea de facil acceso
para ¢l resto del personal,

Revisar periadicamente los procedimientos de trabajo relacionados con la
administracion del fondo y recomendar a su inmediato superior las medidas
correctivas gue considere pertinentes.

Velar por el fiel cumplimiento de las disposiciones contempladas en ¢l
presente reglamento y, cuando sea el caso, comunicar al superior los
incumplimicentos al mismo.

Brindar capacitacion y ascsorar a todos aquellos servidores que tengan
relacion con ol tramite de pago por este Fondo.

ARTICULO 21. (Cambio de encargado)

Cuando se de un cambio de encargado del Fondo Rotativo por un lapso igual o supernior al
mes. ¢l fondo debera entregarse mediante arqueo y conctliacion, firmado por el que lo
recibe, el que entrega y ¢l jefe mediato de ambos. Copia del documento generado del
arqueo clectuado se remitird a la Unidad de Auditoria Interna.

Por periodos menores al mes. el nuevo encargado realizard un dnico arqueo al final del
mes, con la validacion citada, siendo responsable por las transacciones que se realicen a
partir de la feeha en que asume la funcion. 1a Responsabilidad por el periodo anterior

corresponde al encargado que te antecedho.
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